Rejestracja w ELSTER

Rejestracja z numerem podatkowym (Steuernummer)
Logowanie z plikiem certyfikatu

Niniejsza instrukcja zostata opracowana przez Techniczny Urzad Skarbowy w
Cottbus.
Zastrzegamy sobie prawo do zmian.

Nie udzielamy gwarancji co do poprawnosci informacji. Instrukcja stuzy
wytacznie do zilustrowania procesu rejestracji oraz jako pomoc.
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1. Rozpoczecie rejestracji

Najpierw nalezy wejs¢ na strone www.elster.de.

Meine Steuer mach' ich online!

Noch nicht registriert? |  Mein ELSTER

Benutzerkonto erstellen | Jet=t einloggen
¥ Kein Herunterladen und Installieren ¥ Auch auf Tablet und Smartphone

Na stronie gtownej ELSTER nalezy klikngé¢ ,,Utwdrz konto uzytkownika”
(,,Benutzerkonto erstellen”), aby rozpoczac rejestracje.



2. Wybor rodzaju rejestracji

W kolejnym kroku ustal, dla kogo chcesz dokonad rejestraciji.
W niniejszej instrukcji przedstawiono rejestracje dla organizacji (z
numerem podatkowym - Steuernummer). Kliknij odpowiednie pole.

Personliche Angaben Identitatsprufung Login

Flur wen mochten Sie ein Benutzerkonto erstellen?

Fur eine Privatperson Fur eine Organisation
und gemeinsam veranlagten Partner Arbeitgeber, Unternehmer, Verein,
Verwaltung

@ Fir wen ist welcher Kontotyp geeignet?
© Ich bin Einzelunternehmer oder Soloselbststandiger. Welchen Kontotyp soll ich wahlen?

Informacja: Ten rodzaj rejestracji mozna réwniez wykorzystag, jesli nie istnieje
zadna ,,organizacja” — np. w przypadku osoby podlegajacej opodatkowaniu za
granicg bez waznego numeru identyfikacyjnego. W dalszej czesci niniejszej
instrukcji mowa bedzie o ,,organizacji”.



3. Podanie numeru podatkowego

Na tej stronie wybierz najpierw swoj kraj zwigzkowy, a nastepnie wpisz
swoj numer podatkowy — dane dotyczgce urzedu skarbowego zostang
wpisane automatycznie. Nastepnie kliknij na ,Dalej” (,Weiter”).

Personliche Angaben Identitatsprifung Login

Bitte wahlen Sie das Bundesland und geben Sie die
Steuernummer lhrer Organisation ein.

Land
Bitte Land auswahlen v _

Steuernummer

Bitte Land auswahlen

Finanzamt

Wird automatisch ermittelt

[ Ich habe noch keine Steuernummer.

© Wo ist meine Steuernummer?






4. Nazwa organizacji

W tym miejscu wpisz nazwe swojej organizacji, jednoosobowe;j
dziatalnosci gospodarczej, stowarzyszenia itp.

Informacja ta stuzy wytgcznie do celdow konta uzytkownika — przy
pozniejszym wystaniu listu z kodem aktywacyjnym zostang wykorzystane
dane zapisane w urzedzie skarbowym.

Personliche Angaben dentitatsprufung

Bitte geben Sie den Namen lhrer Organisation ein.

Name der Organisation

‘ ¢ Zuriick ‘ Weiter >



5. Dane kontaktowe osoby
kontaktowe]

W tym miejscu podaj imie i nazwisko oraz adres e-mail osoby, ktéra
dokonuje rejestracji w imieniu organizacji.

Persénliche Angaben dentitatsprifung Login

Bitte geben Sie hier Ihre Kontaktdaten als Ansprechpartner fur
Ihre Organisation ein.

Sie erhalten als Ansprechpartner die Daten zur Aktivierung des ELSTER Benutzerkontos und
kdnnen damit die Steuerangelegenheiten lhrer Organisation verwalten.

Anrede

‘ Bitte auswahlen v

Titel
‘ Keine Angabe Vl

Name

Vorname

E-Mail

@ Hilfe zur E-Mail anzeigen



6. Nazwa uzytkownika

Teraz ustal przysztg nazwe uzytkownika dla konta.

Personliche Angaben Identitatsprufung Logir

Bitte legen Sie einen Benutzernamen fur Ihr Konto fest.

Benutzername
|

maximal 16 Zeichen lang

* frei wahlbare Zeichenfolge

wird in E-Mails, die Sie von Mein ELSTER erhalten,

@ Hilfe zum Benutzernamen anzeigen

£ Zuriick

im Klartext angezeigt



7. Pytanie zabezpieczajace

Tutaj wybierz pytanie zabezpieczajgce oraz odpowiedz (podany przyktad:
,Jakie jest Twoje ulubione zwierze?”).

Pytanie zabezpieczajgce jest potrzebne tylko wtedy, gdy w pdzniejszym
momencie konieczne bedzie samodzielne usuniecie rejestracji.

Personliche Angaben Identitatsprifung Login

Wahlen Sie eine Sicherheitsfrage und geben Sie die passende
Antwort dazu ein.

Sicherheitsfrage

Was ist Ihr Lieblingstier? v

Antwort (max. 40 Zeichen)

@ Hilfe zur Sicherheitsfrage anzeigen

(Camea



8. Podsumowanie

Tutaj wyswietla sie
podsumowanie
danych.

Za pomocy
przycisku ,,Drukuj”
(,,Drucken”)
mozna zapisac lub
wydrukowad
dane.

JAlles richtig” =
»Wszystko
poprawne”

Sind die personlichen Angaben so richtig?

Allgemeine Angaben

Name der Organisation

Steuernumimer

Ansprechpartner

Anrede

Name

Vorname

E-Mail

Benutzername

Sicherheitsfrage

Sicherheitsfrage

Antwort (max. 40 Zeichen)

A I

Alles richtig >
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9. Test bezpieczenstwa

Ze wzgledow bezpieczenstwa konieczne jest przeprowadzenie
testu bezpieczenstwa — ma to na celu zapobieganie
nieuprawnionym probom rejestracji przez boty.

Nalezy wpisa¢ w ramke podang sekwencje liczb i liter.

Personliche Angaben dentitatsprifung Logir

Bitte bestatigen Sie mit diesem Sicherheitstest, dass Sie ein
Mensch sind.

g )|

BESeD,

Neuer Sicherheitstest

Bitte Buchstaben bzw. Zahlen hier eintragen

@ Hilfe zum Captcha anzeigen

[coon ]
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10. Potwierdzenie adresu e-mail

Teraz nastgpi weryfikacja podanego adresu e-mail.

Niezwtocznie otrzymasz wiadomos¢ e-mail o temacie ,,Kod
weryfikacyjny ELSTER” (,,ELSTER Verifizierungscode”), w ktoérej
znajdziesz 6-cyfrowy kod weryfikacyjny.

Wazine: Nie zamykaj okna przegladarki, poniewaz w przeciwnym razie
konieczne bedzie rozpoczecie rejestracji od nowa!! Otworz wiadomos¢

e-mail w nowym oknie/karcie przegladarki lub na urzadzeniu
mobilnym.

Wpisz kod w odpowiednich polach, a nastepnie kliknij ,,Przeslij kod”
(,,Code abschicken®).

Persdnliche Angaben dentitatsprafung

Vielen Dank!

Zur Bestatigung lhrer E-Mail geben Sie hier bitte den 6-stelligen Code ein, welcher an

I - - - et viurde.

Verifizierungscode

Sie haben keinen Code erhalten?

W Erneut senden oder @ Zur Hilfe

Wichtig:
Bitte schlieBen Sie dieses Browser-Fenster nicht, sonst missen Sie die Erstellung des
Benutzerkontos erneut beginnen.

Code abschicken »
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11. Potwierdzenie wystania listu

Potwierdz teraz, ze chcesz otrzymac list.

List zostanie automatycznie wystany na adres zapisany podczas
rejestracji w urzedzie skarbowym.

Wysytka nastgpi na adres gtdwny. Ewentualne petnomocnictwa do
odbioru nie mogg zosta¢ uwzglednione przy wysytce kodu aktywacji.

Personliche Angaben Identitatspriifung Login

Vielen Dank fir die Bestatigung lhrer E-Mail-Adresse!

Fur die Identitatsprufung per Brief bestatigen Sie bitte, dass Sie
einen Brief erhalten mochten.

o

Ja, weiter mit Brief >
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12. Dane aktywacyjne

Zanim mozesz zakonczy¢ rejestracje, musisz otrzymaé wszystkie dane
aktywacyjne.

ID aktywacji otrzymasz natychmiast pocztg elektroniczng na swadj adres e-mail.
Kod aktywacyjny otrzymasz listownie na adres zapisany w urzedzie
skarbowym.

Rejestracje mozna zakonczy¢ dopiero wtedy, gdy otrzymasz dane
aktywacyjne swojej rejestracji!

Dane aktywacyjne otrzymane wczesniej nie mogg by¢ ,ponownie
wykorzystane” do nowo rozpoczetej rejestrac;ji!

Personliche Angaben Identitatsprufung Login

Wie geht es jetzt fur Sie weiter?

Wir senden Ihnen jetzt eine E-Mail und einen Brief mit Ihren Aktivierungsdaten zu. Erst die
Kombination aus beiden macht Sie eindeutig identifizierbar.

@

O Aktivierungs-Code per Post

erhalten Sie innerhalb der nachsten 2 Wochen

Aktivierungs-ID per E-Mail

erhalten Sie sofort

Sie kénnen die Erstellung Ihres Benutzerkontos abschlieBen, wenn Sie Aktivierungs-ID und
Aktivierungs-Code erhalten haben.

Zur Startseite
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l. ID aktywacji

ID aktywacji otrzymasz niezwtocznie na swojg skrzynke poczty elektroniczne;j.

Zachowaj te wiadomos¢ e-mail i nie usuwaj jej przed zakonczeniem
rejestracji.

ID aktywacji nie da sie odtworzy¢ po usunieciu!

lhr Online-Finanzamt

Sehr geehrte [N

vielen Dank fir Ihre Registrierung bei ELSTER.

Mit dieser E-Mail erhalten Sie die personliche Aktivierungs-ID flr
Ihr Benutzerkonto in Mein ELSTER.

Die Aktivierungs-ID bendtigen Sie fiir den zweiten Schritt der
Registrierung zusammen mit dem Aktivierungs-Code, den Sie
gesondert per Post erhalten.

Bewahren Sie deshalb diese E-Mail unbedingt auf, bis auch der
Brief mit dem Aktivierungs-Code bei Thnen vorliegt. Fir die
Zusendung des Aktivierungs-Codes wird die zu Threr
Steuernummer gespeicherte Adresse verwendet.

Nachdem Sie den Brief mit Threm persénlichen Aktivierungs-Code
erhalten haben, folgen Sie bitte dem né&chsten Schritt der
Registrierung unter

https://www.elster.de/eportal/aktivierun

Alternativ kann die Registrierung tiber www.elster.de im Bereich
"Mein Benutzerkonto" unter "Benutzerkonto aktivieren®”
abgeschlossen werden.

Bitte beachten Sie, dass die Registrierung in Mein ELSTER bis
einschlieBlich 03.07.2025 abgeschlossen sein muss. Ansonsten
werden die Aktivierungsdaten ab diesem Zeitpunkt ungiiltig.

Falls Sie innerhalb von 14 Tagen noch keinen Brief mit

Aktivierungs-Code erhalten haben, wenden Sie sich bitte unter 15
Angabe Threr Steuernummer, des 0.g. Benutzernamens und Threr
Telefonnummer an den zustandigen Ansprechpartner in Threm



Il. Kod aktywacyjny

Kod aktywacyjny zostanie wystany na adres zapisany podczas
rejestracji w urzedzie skarbowym.

Po otrzymaniu listu mozesz zakoniczy¢ rejestracje.

TFA Cottbus

Lipezker Str. 45/ Haus 2
03048 Cottbus ELSTE R

TFA B, Lipezker Str_ 45 7 Heus 2. 03048 Cotthus

ihre Steuernurmmer: NN
Telefon: 0355/ B65-5639

Fax: Q355 / B65-5003

E-Mail: elsteri@tfa. brandenburg de

Datum: 22032025

Aktivierung eines Benutzerkontos bei Mein ELSTER

Sehr geehrte Damen und Herren,

Fir |hre Steuernummer ist folgender Registrierungsantrag bel Mein ELSTER eingegangen.

Benutzername: -
Antragstellende Person: |

Wurde der Antrag von einer berechtigten Person gestellt?

Ist diese Person nicht berechtigt, vernichten Sie bitte dieses Schreiben. Der Antrag wird mit Ablauf
der Aktivierungsfrist automatisch gelésche

Ist diese Person berechtigt, handigen 5ie ihr bitte dieses Schreiben aus.
Aktivierungsinformationen (fir die antragstellende Person):
Fur die Aktivierung lhres Benutzerkonto:

Aktivierungs-Code:

Bitte akrivieren Sie lhr Benutzerkonto bis zum

Danach werden diese Akrivierungsdaten unglltig und Sie (als antragstellende Person) missen die
Repistrierung neu starten.

Zushtzlich benatigen Sie die Aktivierungs-1D, die Sie bereits per E-Mail erhalten haben. Bitte prifen
Sie gegebenenfalls lhren Spam-Ordner.

In dieser E-Mail finden Sie einen Link. Nutzen Sie diesen zum Starten des nachsten Schrines.
Alternativ knnen Sie diesen Schritt auch auf www . elster.de unter ,Mein Benutzerkonto” starten
[Benutzerkonto aktivieren),

Haben Sie keine E-Mail erhalten, loschen Sie bitte auf www.elster.de unter ,Mein Benutzerkonto™
das Benutzerkonto RKG. AnschlieBend registrieren Sie sich bitte erneut. Sie erhalten dann eine
neuwe Aktivierungs-1D per E-Mail und einen neuen Aktivierungs-Code per Post,

Seite 1von 2
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13. Wprowadzenie danych
aktywacyjnych

W wiadomosci e-mail z ID aktywacji znajduje sie link, ktory przekieruje
Cie do wprowadzania danych aktywacyjnych.

Wprowadz teraz ID aktywacji z wiadomosci e-mail oraz kod aktywacyjny
z listu w odpowiednich polach.

Personliche Angaben Identitatsprufung Login

Willkommen zurtck zu Ihrer Benutzerkonto-Erstellung bei
ELSTER.

Bitte geben Sie jetzt die Aktivierungsdaten ein, die wir Ihnen per E-Mail und Post gesendet
haben.

Aktivierungs-ID aus E-Mail |
Aktivierungs-Code aus Brief
XXXX-XXXX-XXXX

©® Wo finde ich die Aktivierungsdaten?

Wichtig:
Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden diese gesperrt und Sie

mussen von vorne mit der Erstellung Ihres Benutzerkontos starten.
Abschicken >



17



Jesli poprawnie wprowadzite$/wprowadzitas dane aktywacyjne,
weryfikacja tozsamosci zostata zakoriczona. Rejestracja nie jest jednak
jeszcze zakonczona!

W nastepnym kroku wybierz opcje logowania do swojego konta uzytkownika.

Personliche Angaben Identitatsprufung Login

Die Prufung lhrer Identitat war erfolgreich!

Jetzt fehlt nur noch ein letzter Schritt:
lhren Zugang fur einen sicheren Login erstellen.

Warum kann ich mich nicht einfach mit Benutzername und Passwort einloggen?

Der traditionelle Login mit Benutzername und Kennwort ist zu anfallig fir Sicherheitsprobleme
wie Datendiebstahl und Phishing. Wir méchten Sie und lhre sensiblen Informationen
bestmdglich schiitzen und verwenden sichere Login-Mdglichkeiten.

Weiter zum sicheren Login >



14. Tworzenie pliku certyfikatu

Aby moc korzystac ze swego konta uzytkownika, potrzebujesz teraz
jeszcze pliku certyfikatu.

Aby go utworzy¢, kontynuuj proces poprzez przycisk ,,Utworz plik
certyfikatu” (,,Zertifikatsdatei erstellen”).

Personliche Angaben Identitatsprifung

=]
g

Erstellen Sie sich jetzt noch eine Zertifikatsdatei, die Sie bei
jedem Login in ELSTER wie einen SchlUssel bendtigen.

[™) zertifikatsdatei

Sie vergeben ein Passwort und generieren
ein Zertifikat, welches Sie als Datei auf Ihrem
Computer abspeichern.,

Diese Zertifikatsdatei wahlen Sie bei jedem
Login aus, geben das Passwort ein und sind
dann sicher eingeloggt.

Andere Login-Optionen ﬂ Zertifikatsdatei erstellen ‘
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Wyswietlona zostanie nazwa pliku certyfikatu.

Nalezy ponadto ustawic hasto, ktére w przysztosci trzeba bedzie
wprowadzac przy kazdym logowaniu wraz z plikiem certyfikatu.
Hasto musi sktadac sie z co najmniej 10 znakdw.

Hasto nalezy wpisa¢ ponownie w polu , Passwort wiederholen”.

Personliche Angaben Identitatsprufung Login

Bitte legen Sie Name und Passwort fur Ihre persdnliche
Zertifikatsdatei fest.

Name der Zertifikatsdatei

@ <!ster_25.02.2025_14.28.pfx

Passwort festlegen
(mindestens 10 Zeichen notwendig)

Passwort wiederholen

© Hilfe zum Passwort anzeigen

Jetzt erstellen
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Po ustawieniu hasta plik zostanie utworzony i nalezy go pobrac.

Nalezy zapisac ten plik na swoim komputerze. Zazwyczaj plik jest
domyslnie zapisywany w folderze ,Pobrane”.

Personliche Angaben Identitatsprifung Login

o

Ihre Zertifikatsdatei wurde erfolgreich erstellt und kann jetzt
heruntergeladen werden.

Wichtig:
Sie benétigen diese Datei bei jedem neuen Login in Mein ELSTER. Speichern Sie die
Zertifikatsdatei an einem Ort, wo Sie sie wiederfinden.

‘ Zertifikatsdatei herunterladen h
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Po pobraniu pliku certyfikatu proces rejestracji jest pomysinie
ukonczony.

A teraz zaloguj sie na swe konto uzytkownika.

Personliche Angaben Identitatsprifung
Qo

Die Erstellung Ihres Benutzerkontos war erfolgreich.

Sie kénnen sich jetzt bei Mein ELSTER einloggen.

Zum Login >

Login
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15. Pierwsze logowanie

Aby zalogowac sie po raz pierwszy, wybierz plik certyfikatu, ktory
wczesniej zapisate$/zapisatas na swoim komputerze.

Nastepnie wprowadz hasto, ktére sam ustawites/ustawitas.

+ 4 o DieserPC » Downloads

Digarikiirin = Mot Ciat - m @
# Schoalzugrl 4 j |
Hets
[ gute {1
& Downiceds I 5 Benhlame elcter 06.04.2023 12.57 I

Gaogls Drive

Dokuments  #
& Bider
.., F
Qetename:
ilfe @  Ch DE®| EN [ 1] Benutzerkonto erstellen
E TE

(@@ Mein ELSTER Erstmaliges Login

@ PR e J ge e Wahlen Sie die gerade heruntergeladene Zertifikatsdated aus und geben Si3ggr Passwort ain,
. Benutzerkont — )
: rtifikatsd,
@ rormulare & Leistungen Zertifikatsdatei Cawrniiad
Zertifikatsdatei L
Elf“,!ﬁ Benutzergruppen £ Auswdhle
x » 6
P t
[f_jl Weitere Softwareprodukte i
-]
Login

ZTertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen?
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Aby mozna byto spersonalizowac swojg strone gtdwng w ELSTER,
okre$l tutaj, do ktérej grupy uzytkownikéw najlepiej pasujesz. Do
wyboru masz: osoba prywatna / pracodawca / przedsiebiorca /
stowarzyszenia / brak grupy uzytkownikow.

Nie ma to wptywu na zakres funkcji Twojego konta uzytkownika.
Mozesz tez dokona¢ wyboru pdézniej (,Spater auswahlen”).

Welcher Benutzergruppe gehoren Sie am ehesten an?

ELSTER bietet Innen die Moglichkeit, Ihre Startseite bei Mein ELSTER zu personalisieren. Der Funktionsumfang
von Mein ELSTER andert sich nicht, egal welche Benutzergruppe Sie hier auswahlen.

igi Privatperson > iof Arbeitgeber >

ips Unternehmer > ig8 Vereine >

ign keine Benutzergruppe >

Spater auswahlen
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Po zalogowaniu sie Twoja rejestracja zostata zakonczona.

E L S T E R thr Online-Finanzamt Hilfe @ Chat 3 — H DE®| EN ?l @‘-

Abmelden

ELSTER ELSTER » Migin ELSTER Letztes Login am Benutzerkento m—

Mein ELSTER

Mein Posteingang Mein ELSTER

Mgine Foarmulare

it Meine Belege > Mein Posteingang > Meine Formulare >
Meine Profile
D Neue Belege seit letrbem Logn 2 Ungelesene Nachrichien 0 Entwiirfe
Meine Supportanfragen
O Belege insgesamt C' Ubermittelte Farmulare
@ Mein Benutzerkonto
@ Formiulare & Leistungen Meine Profile »

[}

Da Benutzergruppen

Weitere Softwareprodukte

Von Unternehmern haufig verwendet @

Steuererklarungen Steueranmeldungen Weiteres

25



