
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Rejestracja w ELSTER 

 
 
 
 
 

Rejestracja z numerem podatkowym (Steuernummer) 
 

Logowanie z plikiem certyfikatu 
 
 
 
 
 
 

Niniejsza instrukcja została opracowana przez Techniczny Urząd Skarbowy w 
Cottbus. 

 
Zastrzegamy sobie prawo do zmian.  
Nie udzielamy gwarancji co do poprawności informacji. Instrukcja służy 
wyłącznie do zilustrowania procesu rejestracji oraz jako pomoc. 
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1. Rozpoczęcie rejestracji 
 
 
 
 
 

Najpierw należy wejść na stronę www.elster.de. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Na stronie głównej ELSTER należy kliknąć „Utwórz konto użytkownika” 
(„Benutzerkonto erstellen“), aby rozpocząć rejestrację. 
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2. Wybór rodzaju rejestracji 
 

W kolejnym kroku ustal, dla kogo chcesz dokonać rejestracji. 
W niniejszej instrukcji przedstawiono rejestrację dla organizacji (z 
numerem podatkowym - Steuernummer). Kliknij odpowiednie pole. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Informacja: Ten rodzaj rejestracji można również wykorzystać, jeśli nie istnieje 
żadna „organizacja” – np. w przypadku osoby podlegającej opodatkowaniu za 
granicą bez ważnego numeru identyfikacyjnego. W dalszej części niniejszej 
instrukcji mowa będzie o „organizacji”. 
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3. Podanie numeru podatkowego 

 
Na tej stronie wybierz najpierw swój kraj związkowy, a następnie wpisz 
swój numer podatkowy – dane dotyczące urzędu skarbowego zostaną 
wpisane automatycznie. Następnie kliknij na „Dalej” („Weiter”). 
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4. Nazwa organizacji 
 
 

W tym miejscu wpisz nazwę swojej organizacji, jednoosobowej 
działalności gospodarczej, stowarzyszenia itp. 

 
Informacja ta służy wyłącznie do celów konta użytkownika – przy 
późniejszym wysłaniu listu z kodem aktywacyjnym zostaną wykorzystane 
dane zapisane w urzędzie skarbowym. 
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5. Dane kontaktowe osoby 
kontaktowej 

 
W tym miejscu podaj imię i nazwisko oraz adres e-mail osoby, która 
dokonuje rejestracji w imieniu organizacji. 
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6. Nazwa użytkownika 

 
Teraz ustal przyszłą nazwę użytkownika dla konta. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Pytanie zabezpieczające 

 
Tutaj wybierz pytanie zabezpieczające oraz odpowiedź (podany przykład: 
„Jakie jest Twoje ulubione zwierzę?”). 

 
Pytanie zabezpieczające jest potrzebne tylko wtedy, gdy w późniejszym 
momencie konieczne będzie samodzielne usunięcie rejestracji. 
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8. Podsumowanie 
 
 

Tutaj wyświetla się 
podsumowanie 
danych. 

 
 

Za pomocą 
przycisku „Drukuj” 
(„Drucken“) 
można zapisać lub 
wydrukować 
dane. 
 
„Alles richtig” = 
„Wszystko 
poprawne” 
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9. Test bezpieczeństwa 

 
Ze względów bezpieczeństwa konieczne jest przeprowadzenie 
testu bezpieczeństwa – ma to na celu zapobieganie 
nieuprawnionym próbom rejestracji przez boty. 
Należy wpisać w ramkę podaną sekwencję liczb i liter. 
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10. Potwierdzenie adresu e-mail 

 
Teraz nastąpi weryfikacja podanego adresu e-mail. 
Niezwłocznie otrzymasz wiadomość e-mail o temacie „Kod 
weryfikacyjny ELSTER” („ELSTER Verifizierungscode“), w której 
znajdziesz 6-cyfrowy kod weryfikacyjny. 
Ważne: Nie zamykaj okna przeglądarki, ponieważ w przeciwnym razie 
konieczne będzie rozpoczęcie rejestracji od nowa!! Otwórz wiadomość 
e-mail w nowym oknie/karcie przeglądarki lub na urządzeniu 
mobilnym. 

 
Wpisz kod w odpowiednich polach, a następnie kliknij „Prześlij kod” 
(„Code abschicken“). 
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11. Potwierdzenie wysłania listu 

 
Potwierdź teraz, że chcesz otrzymać list. 

 
 
 

List zostanie automatycznie wysłany na adres zapisany podczas 
rejestracji w urzędzie skarbowym. 
Wysyłka nastąpi na adres główny. Ewentualne pełnomocnictwa do 
odbioru nie mogą zostać uwzględnione przy wysyłce kodu aktywacji. 
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12. Dane aktywacyjne 

Zanim możesz zakończyć rejestrację, musisz otrzymać wszystkie dane 
aktywacyjne. 
ID aktywacji otrzymasz natychmiast pocztą elektroniczną na swój adres e-mail. 
Kod aktywacyjny otrzymasz listownie na adres zapisany w urzędzie 
skarbowym. 
Rejestrację można zakończyć dopiero wtedy, gdy otrzymasz dane 
aktywacyjne swojej rejestracji! 

Dane aktywacyjne otrzymane wcześniej nie mogą być „ponownie 
wykorzystane” do nowo rozpoczętej rejestracji! 
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I. ID aktywacji 
 
 
 

ID aktywacji otrzymasz niezwłocznie na swoją skrzynkę poczty elektronicznej. 
 

Zachowaj tę wiadomość e-mail i nie usuwaj jej przed zakończeniem 
rejestracji. 

 
ID aktywacji nie da się odtworzyć po usunięciu! 
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II. Kod aktywacyjny 
 
 

Kod aktywacyjny zostanie wysłany na adres zapisany podczas 
rejestracji w urzędzie skarbowym. 

 
Po otrzymaniu listu możesz zakończyć rejestrację. 
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13. Wprowadzenie danych 
aktywacyjnych 

 
 

W wiadomości e-mail z ID aktywacji znajduje się link, który przekieruje 
Cię do wprowadzania danych aktywacyjnych. 

 
Wprowadź teraz ID aktywacji z wiadomości e-mail oraz kod aktywacyjny 
z listu w odpowiednich polach. 
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Jeśli poprawnie wprowadziłeś/wprowadziłaś dane aktywacyjne, 
weryfikacja tożsamości została zakończona. Rejestracja nie jest jednak 
jeszcze zakończona! 

 
W następnym kroku wybierz opcję logowania do swojego konta użytkownika. 
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14. Tworzenie pliku certyfikatu 

 
Aby móc korzystać ze swego konta użytkownika, potrzebujesz teraz 
jeszcze pliku certyfikatu. 

 
Aby go utworzyć, kontynuuj proces poprzez przycisk „Utwórz plik 
certyfikatu” („Zertifikatsdatei erstellen“). 
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Wyświetlona zostanie nazwa pliku certyfikatu. 
 

Należy ponadto ustawić hasło, które w przyszłości trzeba będzie 
wprowadzać przy każdym logowaniu wraz z plikiem certyfikatu. 
Hasło musi składać się z co najmniej 10 znaków. 
Hasło należy wpisać ponownie w polu „Passwort wiederholen”. 
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Po ustawieniu hasła plik zostanie utworzony i należy go pobrać. 
 

Należy zapisać ten plik na swoim komputerze. Zazwyczaj plik jest 
domyślnie zapisywany w folderze „Pobrane”. 
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Po pobraniu pliku certyfikatu proces rejestracji jest pomyślnie 
ukończony. 

 
A teraz zaloguj się na swe konto użytkownika. 
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15. Pierwsze logowanie 
 
 
 
 
 
 

Aby zalogować się po raz pierwszy, wybierz plik certyfikatu, który 
wcześniej zapisałeś/zapisałaś na swoim komputerze. 

 
Następnie wprowadź hasło, które sam ustawiłeś/ustawiłaś. 
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Aby można było spersonalizować swoją stronę główną w ELSTER, 
określ tutaj, do której grupy użytkowników najlepiej pasujesz. Do 
wyboru masz: osoba prywatna / pracodawca / przedsiębiorca / 
stowarzyszenia / brak grupy użytkowników. 

 
Nie ma to wpływu na zakres funkcji Twojego konta użytkownika. 
Możesz też dokonać wyboru później („Später auswählen”). 
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Po zalogowaniu się Twoja rejestracja została zakończona. 
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