Rejestracja w ELSTER

Rejestracja jako osoba prywatna przy uzyciu numeru
identyfikacyjnego

Logowanie z plikiem certyfikatu

Uwierzytelnianie za pomoca listu

Niniejsza instrukcja zostata opracowana przez Techniczny Urzad Skarbowy w
Cottbus.

Zastrzegamy sobie prawo do zmian.

Nie udzielamy gwarancji co do poprawnosci informaciji. Instrukcja stuzy wytgcznie
do zilustrowania procesu rejestracji oraz jako pomoc.
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1. Rozpoczecie rejestracji

Najpierw nalezy wejs¢ na strone www.elster.de.

Meine Steuer mach' ich online!

Noch nicht registriert? |  Mein ELSTER

Benutzerkonto erstellen | Jet=t einloggen
¥ Kein Herunterladen und Installieren ¥ Auch auf Tablet und Smartphone

Na stronie gtownej ELSTER nalezy klikngé¢ ,,Utwdrz konto uzytkownika”
(,,Benutzerkonto erstellen”), aby rozpoczac rejestracje.



2. Wybor rodzaju rejestracji

W kolejnym kroku ustal, dla kogo chcesz dokonac rejestracji.

W niniejszej instrukcji przedstawiono rejestracje dla osoby
prywatnej. Kliknij odpowiednie pole.

Personliche Angaben Identitatsprifung

Fur wen mochten Sie ein Benutzerkonto erstellen?

Fur eine Privatperson Fur eine Organisation
und gemeinsam veranlagten Partner Arbeitgeber, Unternehmer, Verein,
Verwaltung

@ Fir wen ist welcher Kontotyp geeignet?
@ Ich bin Einzelunternehmer oder Soloselbststandiger. Welchen Kontotyp soll ich wahlen?



3. Wprowadzanie numeru
identyfikacyjnego

Wprowadz teraz numer identyfikacji podatkowej (IdNr.).

IdNr. ma 11 znakow i posiada zazwyczaj format XX XXX XXX XXX.
Nastepnie kliknij ,Dalej” (,, Weiter”).

Persodnliche Angaben dentitatsprufung Login

Bitte geben Sie Ihre steuerliche Identifikationsnummer ein.

(] Ich habe noch keine steuerliche Identifikationsnummer.

im Kopfbereich jedes Finanzamtschreibens, z.B. auf Steuerbescheid odetr
Lohnsteuerbescheinigung
nicht zu verwechseln mit der Steuernummer

@ Hilfe zur steuerlichen Identifikationsnummer anzeigen






4. Wprowadzanie daty urodzenia

Nastepnie podaj swg date urodzenia.

Personliche Angaben dentitatsprifung Login

Bitte geben Sie Ihr Geburtsdatum an.

Geburtsdatum

- GE— —

@ Hilfe zum Geburtsdatum anzeigen

{ Zuriick




5. Podanie adresu e-mail i
nazwy uzytkownika

W kolejnym kroku nalezy podac swdj adres e-mail oraz swa nazwe
uzytkownika.

Nazwa uzytkownika jest generowana przez system ELSTER na podstawie
adresu e-mail, ale mozna jg zmieni¢ i dowolnie wybrac.

Personliche Angaben Identitatsprifun

Bitte geben Sie Ihre E-Mail und einen Benutzernamen an.

E-Mail

Iﬂmrmrnamp

1

@ Hilfe zur E-Mail anzeigen

@ Hilfe zum Benutzernamen anzeigen

‘ < Zuriick ‘




6. Podsumowanie danych

Zanim wyslesz dane w celu utworzenia konta uzytkownika, wyswietli sie
podsumowanie danych. Mozesz je zapisaé, klikajgc ,,Drukuj” (,Drucken”).

Jesli wszystkie dane sg poprawne, kontynuuj rejestracje, klikajac
,Wszystko poprawne >” (,,Alles richtig >“).

Personliche Angaben dentitatsprifung

Sind die persdnlichen Angaben so richtig?

Identifikationsnummer

Geburtsdatum (TT.MM.J[J)

‘i
|§: |
o

Benutzername

£ Zurtck

Drucken Alles richtig >




7. Potwierdzenie adresu e-mail

Teraz nastgpi weryfikacja podanego adresu e-mail.

Niezwtocznie otrzymasz wiadomos¢ e-mail o temacie ,,Kod
weryfikacyjny ELSTER” (,,ELSTER Verifizierungscode”), w ktoérej
znajdziesz 6-cyfrowy kod weryfikacyjny.

Wazne: Nie zamykaj okna przegladarki, poniewaz w przeciwnym
razie konieczne bedzie rozpoczecie rejestracji od nowa!! Otworz
wiadomos¢ e-mail w nowym oknie/karcie przegladarki lub na
urzgdzeniu mobilnym.

Wpisz kod w odpowiednich polach, a nastepnie kliknij ,,Przeslij kod”
(,,Code abschicken®).

Personliche Angaben dentitatsprufung
Vielen Dank!
Zur Bestatigung lhrer E-Mail geben 5Sie hier bitte den 6-stelligen Code ein, welcher an
G - - < W de.
Verifizierungscode
1| I
L L]
Sie haben keinen Code erhalten?
W Erneut senden oder @ Zur Hilfe
Wichtig:

Bitte schlieBen Sie dieses Browser-Fenster nicht, sonst missen Sie die Erstellung des
Benutzerkontos erneut beginnen.

Code abschicken »






8. Wybor sposobu weryfikacji
tozsamosci

Po potwierdzeniu adresu e-mail konieczne jest nadal zweryfikowanie Twojej
tozsamosci.

W niniejszej instrukcji opisano ,, weryfikacje tozsamosci za pomocag listu”.

Personliche Angaben Identitatsprifung Login

Vielen Dank fiir die Bestéatigung lhrer E-Mail-Adresse!

Helfen Sie uns jetzt Ihre Identitat zu prufen. Bitte wahlen Sie
dafur eine Methode aus.

Online-ldentitatsprufung Identitatsprufung per Brief

Sie kénnen |hre Identitat sofort mithilfe Das Finanzamt sendet lhnen

lhres Personalausweises lber ein Online- Aktivierungsdaten per Post und per E-Mail
Verfahren ohne persénlichen Kontakt zu. Erst, wenn Sie beides erhalten haben,
prifen lassen und Ihr Konto noch heute kdnnen Sie Ihr Konto erstellen.

erstellen.

Dauer bis zum ersten Login: Dauer bis zum ersten Login:

ca. 15 Minuten bis zu 2 Wochen
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9. Potwierdzenie wystania listu

Potwierdz teraz, ze chcesz otrzymac list.

List zostanie automatycznie wystany na adres zameldowania zapisany
podczas rejestrac;ji.

Persdnliche Angaben Identitatsprifung Login

Flr die Identitatsprufung per Brief bestatigen Sie bitte, dass Sie
einen Brief erhalten mochten.

@

Ja, weiter mit Brief »
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10. Dane aktywacyjne

Zanim mozesz zakonczyé rejestracje, musisz otrzymaé wszystkie dane
aktywacyjne.

ID aktywacji otrzymasz natychmiast pocztg elektroniczng na swadj adres
e-mail. Kod aktywacyjny otrzymasz listownie na swadj adres
zameldowania.

Rejestracje mozna zakonczy¢ dopiero wtedy, gdy otrzymasz dane
aktywacyjne swojej rejestracji!

Dane aktywacyjne otrzymane wczesniej nie mogg byc¢ ,,ponownie
wykorzystane” do nowo rozpoczetej rejestrac;ji!

Persdnliche Angaben Identitétsprifung Login

Wie geht es jetzt fur Sie weiter?

Wir senden Ihnen jetzt eine E-Mail und einen Brief mit Ihren Aktivierungsdaten zu. Erst die
Kombination aus beiden macht Sie eindeutig identifizierbar.

Aktivierungs-ID per E-Mail

erhalten Sie sofort

O Aktivierungs-Code per Post

erhalten Sie innerhalb der nachsten 2 Wochen

Sie konnen die Erstellung Ihres Benutzerkontos abschlieen, wenn Sie Aktivierungs-1D und
Aktivierungs-Code erhalten haben.

Zur Startseite

12



l. ID aktywacji

ID aktywacji otrzymasz niezwtocznie na swojg skrzynke poczty elektroniczne;j.

Zachowaj te wiadomos¢ e-mail i nie usuwaj jej przed zakonczeniem
rejestracji.

ID aktywacji nie da sie odtworzy¢ po usunieciu!

lhr Online-Finanzamt

Sehr geehrte [N

vielen Dank fir Ihre Registrierung bei ELSTER.

Mit dieser E-Mail erhalten Sie die personliche Aktivierungs-ID flr
Ihr Benutzerkonto in Mein ELSTER.

Die Aktivierungs-ID bendtigen Sie fiir den zweiten Schritt der
Registrierung zusammen mit dem Aktivierungs-Code, den Sie
gesondert per Post erhalten.

Bewahren Sie deshalb diese E-Mail unbedingt auf, bis auch der
Brief mit dem Aktivierungs-Code bei Thnen vorliegt. Fir die
Zusendung des Aktivierungs-Codes wird die zu Threr
Steuernummer gespeicherte Adresse verwendet.

Benutzername:
Aktivierungs-1D:| I NG

Nachdem Sie den Brief mit Threm persénlichen Aktivierungs-Code
erhalten haben, folgen Sie bitte dem né&chsten Schritt der
Registrierung unter

https://www.elster.de/eportal/aktivierun

Alternativ kann die Registrierung tiber www.elster.de im Bereich
"Mein Benutzerkonto" unter "Benutzerkonto aktivieren®”
abgeschlossen werden.

Bitte beachten Sie, dass die Registrierung in Mein ELSTER bis
einschlieBlich 03.07.2025 abgeschlossen sein muss. Ansonsten
werden die Aktivierungsdaten ab diesem Zeitpunkt ungiiltig.

Falls Sie innerhalb von 14 Tagen noch keinen Brief mit

Aktivierungs-Code erhalten haben, wenden Sie sich bitte unter 13
Angabe Threr Steuernummer, des 0.g. Benutzernamens und Threr
Telefonnummer an den zustandigen Ansprechpartner in Threm



Il. Kod aktywacyjny

Kod aktywacyjny zostanie wystany na adres zapisany podczas
zameldowania w urzedzie meldunkowym.

Po otrzymaniu listu mozesz zakoniczy¢ rejestracje.

TFA Coitbus
Lipezker Str, 45 / Haus 2
03048 Cottbus E LSTE R

TFA CB, Lipegker 5ir. 45/ Haus 2, D3048 Cotlbus

Ihre ldentifikatiensnummer: IR
Telefon: 0355 / B65-5639

Fax: 0355 / BES5=5003

E=Mail:  elster@tfa.brandenburg.de

Datum:  30.01.2025%

Aktivierung lhres Benutzerkontos bei Mein ELSTER

sehr geehre: [

Sie haben |hre Registrierung bei Mein ELSTER begonnen.
Fir die Aktivierung lhres Benutzerkontos erhalten Sie folgenden Aktivierungs-Code.

Ativierungs-Code: -

Benutzername:

Bitte aktivieren Sie [hr Benutzerkonto bis zum
07.05.2025.
Danach werden diese Aktivierungsdaten ungiltig und Sie missen die Registrierung neu starten.

Zusatzlich benatigen Sie die Aktivierungs-ID, die Sie bereits per E-Mall erhalten haben. Bitte prifen
Sie gegebenenfalls lhren Spam-Ordner.

In dieser E-Mail finden Sie einen Link. Nutzen Sie diesen zum Starten des nachsten Schrittes.
Alternativ kannen Sie diesen Schritt auch auf wwaw.elster.de unter ,Mein Benutzerkonto” starten
(Benutzerkonto aktivieren).

Haben Sie keine E-Mail erhalten, loschen Sie bitte auf www.elster.de unter ,Mein Benutzerkonta"
das Benutzerkonto [l AnschlieBend registrieren Sie sich bitte erneut. Sie erhalten dann eine
neue Aktivierungs-ID per E-Mail und einen neuen Aktivierungs-Code per Post.

Bitte beachten Sie: Mit der fur |hr Benutzerkonto erstellien Zertifikatsdate! weisen Sie sich
gegenuber der Finanzverwaltung aus (Authentisierung). Geben Sie daher die Aktivierungsdaten und
|hr Zertifikat nicht an Dritte weiter,

Mit freundlichen GruBen

Ihr Finanzamt



11. Wprowadzenie danych
aktywacyjnych

W wiadomosci e-mail z ID aktywacji znajduje sie link, ktory przekieruje
Cie do wprowadzania danych aktywacyjnych.

Wprowadz teraz ID aktywacji z wiadomosci e-mail oraz kod
aktywacyjny z listu w odpowiednich polach.

Personliche Angaben Identitatsprifung Login

Willkommen zurick zu Ihrer Benutzerkonto-Erstellung bei
ELSIER.

Bitte geben Sie jetzt die Aktivierungsdaten ein, die wir Ihnen per E-Mail und Post gesendet
haben.

Aktivierungs-ID aus E-Mail |
Aktivierungs-Code aus Brief
XXXX-XXXX-XXXX

©® Wo finde ich die Aktivierungsdaten?

Wichtig:
Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden diese gesperrt und Sie

mussen von vorne mit der Erstellung lhres Benutzerkontos starten.
Abschicken »



15



Jesli poprawnie wprowadzites dane aktywacyjne, weryfikacja
tozsamosci zostata zakoficzona. Rejestracja nie jest jednak jeszcze
zakonczona!

W nastepnym kroku wybierz opcje logowania do swojego konta uzytkownika.

Personliche Angaben Identitatsprifung Login

Die Prufung Ihrer Identitat war erfolgreich!

Jetzt fehlt nur noch ein letzter Schritt:
Ihren Zugang fur einen sicheren Login erstellen.

Warum kann ich mich nicht einfach mit Benutzername und Passwort einloggen?
Der traditionelle Login mit Benutzername und Kennwort ist zu anfallig far Sicherheitsprobleme
wie Datendiebstahl und Phishing. Wir mochten Sie und Ihre sensiblen Informationen
bestmaoglich schitzen und verwenden sichere Login-Maglichkeiten.

Weiter zum sicheren Login >

16



12. Wybor opcji logowania

Domyslnie zaleca Ci sie logowanie za pomocg ElsterSecure.
Jesli chcesz logowac sie przy uzyciu pliku certyfikatu, kliknij przycisk
»lnne opcje logowania” (,Andere Login-Optionen®).

@ @

Personliche Angaben Identitatspriifung Login

Laden Sie sich dafur jetzt die ElsterSecure-App herunter, die Sie
bei jedem Login in ELSTER wie einen Schlissel bendétigen.

ﬂﬁi}_‘__&«.
lﬁ;_ 4 | ElsterSecure
B4l Die Login-App von ELSTER

Offnen Sie den Google Play Store (Android)
oder den Apple App Store (i0S), suchen Sie
nach "ElsterSecure” und laden Sie die App
herunter.

& i o

Andere Login-Optionen

h Ich habe die App heruntergeladen

17



Teraz mozesz wybrac opcje logowania ,,Plik certyfikatu” (,Zertifikatsdatei”).

Wahlen Sie die Option, mit der Sie sich zukUnftig bei ELSTER
einloggen mdchten.

m Zertifikatsdatei

Sie vergeben ein Passwort und generieren
ein Zertifikat, welches Sie als Datei auf lhrem
Computer abspeichern.

Diese Zertifikarsdatei wahlen Sie bei jedem
Login aus, geben das Passwort ein und sind

dann sicher eingeloggt.
L

> [ sicherheitsstick

> B3 signaturkarte

Zurick




13. Tworzenie pliku certyfikatu

Wyswietlona zostanie nazwa pliku certyfikatu.

Ponadto ustawiasz hasto, ktdre w przysztosci trzeba wprowadzaé przy
kazdym logowaniu wraz z plikiem certyfikatu.

Hasto musi sktadac sie z co najmniej 10 znakdw. Nastepnie powtdrz hasto
w polu ,Passwort wiederholen”.

Personliche Angaben Identitatsprufung Login

Bitte legen Sie Name und Passwort fur lhre persénliche
Zertifikatsdatei fest.

Name der Zertifikatsdatei

@D <'stcr_25.02.2025_14.28.pfx

Passwort festlegen _
{mindestens 10 Zeichen notwendig)

Passwort wiederholen

@ Hilfe zum Passwort anzeigen

‘ Zurtick ‘ Jetzt erstellen
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Po ustawieniu hasta plik zostanie utworzony i nalezy go pobrac.

Nalezy zapisac ten plik na swoim komputerze. Zazwyczaj plik jest
domyslnie zapisywany w folderze ,,Pobrane”.

Persdnliche Angaben Identitatsprifung Login

&

lhre Zertifikatsdatei wurde erfolgreich erstellt und kann jetzt
heruntergeladen werden.

Wichtig:
Sie bendtigen diese Datei bei jedem neuen Login in Mein ELSTER. Speichern Sie die
Zertifikatsdatei an einem Ort, wo Sie sie wiederfinden.

Zertifikatsdatei herunterladen P
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Po pobraniu pliku certyfikatu proces rejestracji jest pomysinie
ukonczony.

A teraz zaloguj sie na swe konto uzytkownika.

Personliche Angaben Identitdtsprifung Login
Qo

Die Erstellung Ihres Benutzerkontos war erfolgreich.

Sie kénnen sich jetzt bei Mein ELSTER einloggen.

TN |
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14. Pierwsze logowanie

Aby zalogowac sie po raz pierwszy, wybierz plik certyfikatu, ktory
wczesniej zapisate$/zapisatas na swoim komputerze.

Nastepnie wprowadz hasto, ktére sam ustawites/ustawitas.

+ 4 o DieserPC » Downloads

Digarikiirin = Mot Ciat - m @
# Schoalzugrl 4 j |
Hets
[ gute {1
& Downiceds I 5 Benhlame elcter 06.04.2023 12.57 I

Gaogls Drive

Dokuments  #
& Bider
.., F
Qetename:
ilfe @  Ch DE®| EN [ 1] Benutzerkonto erstellen
E TE

(@@ Mein ELSTER Erstmaliges Login

@ PR e J ge e Wahlen Sie die gerade heruntergeladene Zertifikatsdated aus und geben Si3ggr Passwort ain,
. Benutzerkont — )
: rtifikatsd,
@ rormulare & Leistungen Zertifikatsdatei Cawrniiad
Zertifikatsdatei L
Elf“,!ﬁ Benutzergruppen £ Auswdhle
x » 6
P t
[f_jl Weitere Softwareprodukte i
-]
Login

ZTertifikatsdatei verloren oder Zertifikat abgelaufen?
Passwort vergessen?
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Po zalogowaniu sie Twoja rejestracja zostata zakonczona.

ELSTER frousmen

ELSTER
Mein ELSTER
Miein J'!'.l.—."&_f-:'!l__'

& B &

=S

Keine Formsdane
Meine Belege
Migine Profile

Meine Suppartanfragen

Mein Benutzerkonto

Formulare & Leistungen

Benutzergruppen

Weitere Softwareprodukte

Hilfe @  Chat G Sucher n DE®| EN ¢ O | Abmelden

ELSTER » Miein ELSTER Letrtes Login s Benutzerkanto-iC- i D

Ihre Bescheinigungen werden abgerufen

Mein ELSTER

Meine Belege » Mein Posteingang » Meine Formulare »

0 reue Belege seit letriem Login 2 Ungelesene Machrichten 0 erawirke
D Belege insgecamt 0 Obermitette

Bescheinigungen verwalten »

D weilere Pe
ADULD

e, fur die &ine
LI, worleegt
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