
Aktywacja funkcji 
pełnoprawnego konta 

użytkownika 
 

Rejestracja z numerem podatkowym  
Login za pomocą pliku certyfikatu  
Uwierzytelnianie za pomocą listu 

 

 
Niniejsza instrukcja została opracowana przez Techniczny Urząd Skarbowy w 
Cottbus. 

Zastrzegamy sobie prawo do zmian. 

Nie udzielamy gwarancji co do poprawności informacji. Instrukcja służy wyłącznie 
do zilustrowania procesu rejestracji oraz jako pomoc. 
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1. Informacja podczas logowania 

Najpierw należy zalogować się jak zwykle na swoje konto 
użytkownika ELSTER. 

 

 
Jeśli zarejestrowałeś/zarejestrowałaś się wyłącznie za pomocą 
adresu e-mail, już podczas logowania pojawi się informacja, że 
możesz aktywować funkcje pełnoprawnego konta użytkownika. 
Tylko wtedy możesz skorzystać z pełnej funkcjonalności ELSTER. 
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2. Rozpoczęcie aktywacji 
 
 
 
 

Opcję aktywacji konta użytkownika w celu uzyskania pełnej 
funkcjonalności znajdziesz na pasku nawigacyjnym w sekcji 
„Moje konto użytkownika” („Mein Benutzerkonto“). 
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A następnie pod „Aktywuj funkcje pełnoprawnego konta 
użytkownika” („Funktionen eines vollwertigen Benutzerkontos 
freischalten“). 
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3. Metoda identyfikacji 
 

 
Mimo że możliwe jest aktywowanie konta użytkownika przy 
użyciu numeru identyfikacji podatkowej, zaleca się identyfikację 
konta przy użyciu numeru podatkowego nowej działalności 
gospodarczej. 
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Wprowadź teraz wymagane dane swojej działalności 
gospodarczej/organizacji/firmy. 

Na koniec potwierdź informację o wysłaniu pocztą kodu 
aktywacyjnego. 

Kliknij „Następna strona” („Nächste Seite“), aby kontynuować. 
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4. Opcja logowania 
 
 

Należy teraz ustawić przyszłą opcję logowania dla swojego konta 
użytkownika. 

W przypadku rejestracji w imieniu organizacji zaleca się 
logowanie za pomocą pliku certyfikatu. Plik ten jest wymagany, 
jeśli konieczne jest korzystanie z innych usług e-administracji, 
takich jak np. SV-Net lub portal celny. Z portali tych nie można 
korzystać za pomocą ElsterSecure. 
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5. Podsumowanie 
 

Wyświetli się podsumowanie wprowadzonych danych. 

Kliknij na „Wnioskuj o dane aktywacyjne do aktualizacji” 
(„Aktivierungsdaten für Upgrade beantragen“) , aby kontynuować. 
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6. Dane aktywacyjne 
 

Nie możesz od razu zakończyć aktywacji pełnoprawnego konta 
użytkownika! 
Dane aktywacyjne zostaną teraz wysłane pocztą elektroniczną i 
listownie! 

ID aktywacji otrzymasz natychmiast pocztą elektroniczną na swój adres 
e-mail. 
Kod aktywacji otrzymasz listownie na adres zapisany w urzędzie 
skarbowym (wskazówka w ramce: list zostanie dostarczony w 
ciągu 14 dni). 

Aktywację pełnoprawnego konta użytkownika możesz zakończyć 
dopiero po otrzymaniu nowych danych aktywacyjnych! 
Dane aktywacyjne otrzymane wcześniej nie mogą być „ponownie 
wykorzystane” do nowo rozpoczętej aktywacji! 
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Za pomocą tego linku, po 
otrzymaniu kodu 
aktywacyjnego, można 
kontynuować aktywację 
pełnoprawnego konta. 

I. ID aktywacji 
 

ID aktywacji otrzymasz niezwłocznie na swoją skrzynkę poczty 
elektronicznej. Należy zachować tę wiadomość e-mail i nie usuwać jej 
przed zakończeniem aktywacji pełnoprawnego konta użytkownika. 

ID aktywacji nie da się odtworzyć po usunięciu! 
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II. Kod aktywacyjny 
 

Kod aktywacyjny zostanie wysłany na adres podany podczas rejestracji w 
urzędzie skarbowym. 

Gdy tylko otrzymasz list, będziesz mógł/mogła zakończyć aktywację 
pełnoprawnego konta użytkownika. 
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7. Wprowadzenie danych 
aktywacyjnych 

 

 
W wiadomości e-mail z ID aktywacji znajduje się link, który przekieruje Cię 
do wprowadzania danych aktywacyjnych. 
Wprowadź teraz ID aktywacji z wiadomości e-mail oraz kod aktywacyjny z 
listu w odpowiednich polach. 
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8. Pobieranie pliku certyfikatu 
 

Po pomyślnym wprowadzeniu danych, wyświetli się nazwa pliku 
certyfikatu. 

Należy ponadto ustawić hasło, które w przyszłości trzeba będzie 
wprowadzać przy każdym logowaniu wraz z plikiem certyfikatu. 

Hasło musi składać się z co najmniej 10 znaków. 
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Po ustawieniu hasła plik zostanie utworzony i należy go pobrać. 

Należy zapisać ten plik na swoim komputerze. Zazwyczaj plik jest 
domyślnie zapisywany w folderze „Pobrane”. 
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9. Pierwsze logowanie 
 
 
 

Aby aktywować plik, zaloguj się na swoje konto użytkownika. Wybierz 
teraz nowy, właśnie pobrany plik certyfikatu, który uprzednio 
zapisałeś/zapisałaś na swoim komputerze. 

Następnie wprowadź hasło, które sam ustawiłeś/ustawiłaś. 
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Po zalogowaniu się aktywacja Twojego pełnoprawnego konta użytkownika 
ELSTER zostanie zakończona. 

 
W sekcji „Formularze i usługi” – „Wszystkie formularze” („Formulare & 
Leistungen“ – „Alle Formulare“) dostępne są teraz wszystkie formularze 
ELSTER. 
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